
TOEZEGGINGEN VERWERKEN IN NOTUBIZ 

 

Zodra het tafelverslag klaar is kun je deze controleren op gedane toezeggingen. 

Ga in NotuBiz naar beheer/ documenten/ toezeggingen/ nieuwe aanmaken 

 

 

 

Titel:   neem de naam van het memo of het raadsvoorstel over 

Tatum toezegging: is de datum van het gehouden tafelgesprek 

Portefeuillehouder: neem je over  

Aan:   alleen wanneer deze specifiek benoemd is vul je dit in 

Toegezegd in:  selecteer een vergadercategorie 

Tekst toezegging: kopieer de tekst van het tafelverslag 

Termijn afdoening: niet invullen 

Verwachte datum afdoening: niet invullen 

Datum afdoening: alleen wanneer je een exacte datum hebt vul je deze in 

Tekst afdoening toezegging: niet invullen 

Vertrouwelijkheid: openbaar 

Tonen aan:  publiek 

Bijlagen:  deze hoef je niet toe te voegen 



 

 



 


